Grundsatzliches zur
Veranstaltungsanmeldung

Art der Veranstaltung: privat, gemeinnitzig, 6ffentliche/nicht-
offentlich, GroRe der Veranstaltung, Dauer, Ort (6ffentliches
StraBenland, Gebaude, Park, Platz)

Zweck der Veranstaltung/Haftung: Sicherheit, Jugendschutz,
Barrierefreiheit, Umweltschutz, Hygiene

Genehmigungen und passende Ansprechpartner

Offentliches Gelinde oder StraBenabschnitt: Ordnungsamt/
Stadtverwaltung Brandenburg an der Havel (oft Ordnungs- und
Sicherheitsdienst, ggf. Straenverkehrsamt)

Nutzung von Gebiuden oder Veranstaltungsraumen:
Immobilienmanagement bzw. Gebdudemanagement der Stadt
oder des jeweiligen Vermieters

Lautstarke, Genehmigungen, Versammlungen: Ordnungsamt/
Polizei (je nach Umfang, Larmschutzsatzungen,
Versammlungsrecht)

Genehmigungen bei speziellen Inhalten: Kinder-/
Jugendschutz, Alkohol-/Tabakrecht, Foto- bzw. Datenschutz
(DSGVO)

Feuerwehr/Brandschutz: je nach GroRe ggf.
Brandschutzkonzept, Fluchtwege, maximale Besucherzahl,
Loschwasserversorgung, Flachen fir Rettungs- und
Feuerwehrwagen

Hygienebestimmungen: Gesundheitsamt oder Allgemeine
Hygienevorgaben

BITTE BEACHTEN UND (EIN)PLANEN

Anmeldung: mindestens vier bis sechs Wochen im Voraus (je
nach Umfang auch friher)

Kosten/Nebenauslagen: Gebihren fiir StraBennutzung,
Sperrungen, Genehmigungen

Sicherheits- und Hygienekonzept erstellen (Risikobewertung,
Erste Hilfe, Brandschutz, Evakuierung)

Barrierefreiheit sicherstellen (Zugang, Informationen in
Barrierefreiem Format)

Anwohnerinformation: ggf. Anwohnerbrief, Larmlass, Park-/
Umleitungsplane

Dokumentation: Veranstaltungsdaten, Ansprechpartner,
Notfallkontakte, Sanitatsdienst

Versicherung: Haftpflichtversicherung fir die Veranstaltung
(Schaden- und Haftpflichtversicherung; ggf weitere
Versicherungen je nach Aktivitat)

Impressum: Stadt Brandenburg an der Havel, Presse- und Offentlichkeitsarbeit, Altstadtischer
Markt 10, 14770 Brandenburg an der Havel; Foto: © Pixabay

Organisatorischer Ablauf Stth Bra ndenburg .

1. Checkliste erstellen: Ort, Datum, Zielgruppe, voraussichtliche Ehrenamt an der Havel

Besucherzahl, Programmablauf, Technikbedarf
2. Kontakt zu Behorden/Ansprechpartner suchen und . m_

Terminvereinbarung nutzen

3. Einen Ansprechpartner pro Bereich festlegen (Organisator, . 0
Sicherheitsdienst, Technik, Hygiene/DSGVO, K].elne].’ Lel'tf(:tden ZUr
Offentlichkeitsarbeit)

4. Antrag vollstandig einreichen: Formulare ausfillen, Beiblatter Veransta]_tungsplc[nung
(Lageplan, Brandschutzkonzept, Hygienekonzept, Versicherung) -
beifgen fiir Ehrenamtler

5.  Kommunikation mit Anwohnern/Teilnehmern planen: Infos,
Rechte, Verhaltensregeln, Kontaktmoglichkeiten

6. Sicherheitskonzept testen: Probelauf, Evakuierungswege
kldren, Notrufnummern bereithalten

7. Nachbereitung: Abbau, Bericht, Abrechnung, Feedback
sammeln

Ansprechpartner

e  Ordnungsamt der Stadt Brandenburg an der Havel: zentrale
Anlaufstelle fir Genehmigungen fur offentliche
Veranstaltungsflachen, StraBennutzung, Larmfragen

Kontakt: (03381) 58 32 80 ; ordnungsamt@stadt-brandenburg.de

o Gesundheitsamt (bei Hygienethemen, ggf. Infektionsschutz)

Kontakt: (03381) 58 53 01 ; gesundheitsamt@stadt-brandenburg.
de

e Gebiude- und Liegenschaftsmanagement (bei Raumnutzung in
stadtischen Gebauden)

Kontakt: (03381) 58 29 00; liegenschaftsamt@stadt-brandenburg.
de

e Polizei (je nach Veranstaltungslage) und ggf. Sicherheitsdienst

e  Feuerwehr/Brandschutzdienst (bei groReren Events)
e Vereine/Schul- oder Kulturamter fiir Kooperationen

Praktische Schritte

1. Veranstaltung definieren: Ort, Datum, Uhrzeit, Zielgruppe,
Programm

2. Genehmigungsbedarf priifen: 6ffentliches Gelande? Gebiude?
Pkw-/StraBennutzung?

3. Zustandige Stellen kontaktieren: (Ordnungsamt zuerst) und
nach bendtigten Formularen fragen

4. Unterlagen sammeln: Lageplan, Brandschutzkonzept,
Hygienekonzept, Versicherung, Zeitplan, Technikbedarf

5. Antrag fristgerecht einreichen und GebUhren kldren

6. Kommunikationsplan erstellen: Anwohnerinfo, Hinweise an
Teilnehmer

www.stadt-brgadenburg.de



Durchfiihrung einer Veranstaltung

Vereine, die in Brandenburg an der Havel Veranstaltungen
durchfihren méchten, missen bestimmte Voraussetzungen erfillen.

Dazu gehoren die Gewahrleistung der Sicherheit und Gesundheit
der Teilnehmenden, die Vermeidung von Gefahren fUr die
offentliche Sicherheit und Ordnung sowie die Erflllung aller
erforderlichen Genehmigungen und Auflagen.

¢ Sicherheit und Gesundheit:

Einhaltung von Brandschutzbestimmungen, Bereitstellung von
Flucht- und Rettungswegen, angemessene Versorgung mit Erste
Hilfe-Einrichtungen.

o Offentliche Sicherheit und Ordnung:
Einhaltung von Larmschutzbestimmungen, Vermeidung von
Stoérungen der Nachbarschaft, Einhaltung von Verkehrsregelungen.

¢ Genehmigungen und Auflagen:
z.B. fur den Ausschank von Alkohol (Schankerlaubnis) oder die
Nutzung offentlicher Flachen

¢ Versammlungsstdttenverordnung (MVStattV):
besondere Anforderungen, insbesondere hinsichtlich der Flucht-
und Rettungswege

¢ Anzeige- und Genehmigungsverfahren:

Flr einige Veranstaltungen ist eine Anzeige oder Genehmigung
beim Ordnungsamt oder anderen zusténdigen Behérden
erforderlich. Die genauen Bestimmungen richten sich nach Art der
Veranstaltung und dem Veranstaltungsort.

e Zuverldssigkeit:

Die Veranstalter und die mit der Leitung der Veranstaltung
beauftragten Personen missen ihre persénliche Zuverlassigkeit
nachweisen, beispielsweise durch Vorlage von Fihrungszeugnissen
oder Ausziigen aus dem Gewerbezentralregister.

¢ Versicherungsschutz:
Es ist ratsam, eine Veranstaltungsversicherung abzuschlie3en, um
mogliche Haftpflichtanspriiche oder Sachschaden abzudecken.

Weitere Anforderungen:

Je nach Art der Veranstaltung kénnen weitere Anforderungen
gelten, z.B. fir den Umgang mit Tieren, die Nutzung von
Feuerwerkskdrpern oder die Einhaltung von
Umweltschutzbestimmungen.

Das Serviceportal der Stadt Brandenburg an der Havel unter
service.stadt-brandenburg.de bietet Informationen zu
verschiedenen Dienstleistungen, darunter auch die Festsetzung von
Veranstaltungen und Markten.

e Fir die Beantragung von Genehmigungen und die Klarung
spezifischer Fragen ist das Ordnungsamt der Stadt Brandenburg an
der Havel die zustandige Anlaufstelle.

e Flr Forderungen von Veranstaltungen kénnen Richtlinien der
Stadt Brandenburg an der Havel relevant sein.

Gebiihren

Fir Vereine, die in Brandenburg an der Havel Veranstaltungen
durchfihren, kdnnen verschiedene GebUhren anfallen.
Diese umfassen Gebihren fir

e die Sondernutzung offentlicher Flachen,
e die Erlaubnis fUr Veranstaltungen im offentlichen Raum,

e sowie GEMA-Gebiihren fir die ¢ffentliche Wiedergabe von
Musik.

Zusatzlich kénnen Verwaltungsgebiihren flir die Bearbeitung von
Antréagen und Genehmigungen anfallen.

Detaillierte Gebiihreniibersicht:
¢ Sondernutzungsgebiihren:

Vereine, die 6ffentliche Flachen wie StraBen, Platze oder
Grinanlagen fir ihre Veranstaltung nutzen méchten, missen eine
Sondernutzungsgebihr entrichten. Die Hohe dieser Gebhr richtet
sich nach der Art der Flache, der Dauer der Nutzung und der Anzahl
der Besucher.

¢ Veranstaltungserlaubnis:

FUr Veranstaltungen im 6ffentlichen Raum, insbesondere solche mit
groBerem Publikumsverkehr, ist eine Veranstaltungserlaubnis
erforderlich. Hierfur kénnen Gebuhren fir die Bearbeitung des
Antrags anfallen.

¢ GEMA-Gebihren:

Die GEMA (Gesellschaft fir musikalische Auffihrungs- und
mechanische Vervielfaltigungsrechte) erhebt Gebuhren fir die
offentliche Wiedergabe von Musik. Diese Gebuhren sind abhangig
von der Art der Veranstaltung, der Anzahl der Besucher und der Art
der Musiknutzung.

Die GEMA bietet die Mdglichkeit, Veranstaltungen und
Musiknutzungen online im GEMA-Portal unter www.gema.de/
portal/ zu registrieren.

¢ Verwaltungsgebiihren:

FUr die Bearbeitung verschiedener Antrage und Genehmigungen,
die im Zusammenhang mit der Veranstaltung stehen, kénnen
Verwaltungsgeblihren erhoben werden. Die genaue Hohe der
GebUhren ist abhdngig von den spezifischen Umstidnden der
jeweiligen Veranstaltung.

Hinweis fir soziale und ehrenamtliche Veranstaltungen:

Unter bestimmten Voraussetzungen, wie z.B. bei Veranstaltungen,
die einem sozialen oder erzieherischen Zweck dienen und
entgeltfrei besucht werden kénnen, kdnnen GEMA-Geblhren
entfallen.

Nachweise

Flr Veranstaltungen, die von Vereinen in Brandenburg an der Havel
gefordert werden, sind im Verwendungsnachweis ein Sachbericht
und ein zahlenmaRiger Nachweis zu erbringen.

In der Regel ist auf die Vorlage von Belegen zu verzichten, es sei
denn, es handelt sich um eine Projektforderung nach den ANBest-
P-BRB, dann ist eine tabellarische Beleglibersicht beizufligen.

Erlauterung: Eine Projektforderung nach den ANBest-P-BRB ist eine
Forderung, die an spezifische Nebenbestimmungen fir Projekte
(ANBest-P) in Brandenburg gebunden ist, wie sie in der Richtlinie
der Investitionsbank des Landes Brandenburg festgelegt sind.

Diese Nebenbestimmungen sind Teil des Zuwendungsbescheids
und legen fest, wie das Projekt zweckgemal3 durchgefihrt und die
Mittel verwendet werden mussen.

Wesentliche Bestandteile sind die Anforderungen an den
Verwendungsnachweis (Sachbericht und zahlenmaRiger Nachweis
mit Belegliste) und das Prifungsrecht der zusténdigen Stelle

Zusatzlich ist eine Erklarung abzugeben, dass die Ausgaben
notwendig, wirtschaftlich und sparsam verwendet wurden und die
Angaben mit den Biichern und Belegen Ubereinstimmen.

PLATZ FUR NOTIZEN



